
 

 

 

 

                                                         EVIDENCIA DE REUNIÓN 
Código: GDI-GPD-F029 

Versión: 07 

Vigencia: 25 de septiembre de 2025 

Caso HOLA: 188520 

Objeto de la reunión: Realizar Seguimiento a liquidación y trámite de cuentas de cobro – Órdenes de Compra HAS y Vinarta 

 
Fecha: 25 de mayo de 2026 Hora de inicio:  3:00 pm   

Modalidad: 

  Presencial 

X   Virtual 

Lugar: https://meet.google.com/jhr-zcqd-ubk 
 

Hora de finalización:   4:00 pm 
  Telefónica 

  Mixta 

Dependencia: Educación-Dotaciones Nombre del responsable: ARLEY FORERO CÁRDENAS 
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CC 65787773 ARLEY FORERO CARDENAS X ALSC EDUCACION   X      X 3133482520 VIRTUAL 

CC 1063481921 BLANCARLIS GUILLEN X ALSC EDUCACION   X      X 314 4939768 VIRTUAL 

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, 

exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya 

página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos 

personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados 

serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg 

https://meet.google.com/jhr-zcqd-ubk
http://www.gobiernobogota.gov.co/


 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

Orden del día: 
1. Desarrollo de la reunión 
2. Conclusiones y cierre 
3. Evidencia fotográfica 

 
 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
https://meet.google.com/jhr-zcqd-ubk 
 
 
 OBJETO DE LA REUNIÓN 
Realizar seguimiento al proceso de liquidación y entrega de documentos requeridos para el trámite de pago de las cuentas correspondientes a las Órdenes de Compra 
de los operadores 158760 (HAS) y 158764 (Vinarta), quienes ya realizaron la entrega de los elementos pedagógicos-deportivos a las Instituciones Educativas 
Distritales de la localidad de San Cristóbal. 
 

1. DESARROLLO DE LA REUNION 
 

 Durante la reunión se efectuó revisión al estado documental y avance de las cuentas de cobro correspondientes a las Órdenes de Compra relacionadas con la entrega de elementos 
pedagógicos en las IED de la localidad de San Cristóbal. 

En primera instancia, se revisó el estado de la documentación presentada por el operador Vinarta, verificando especialmente el informe remitido para el trámite de 
pago. Sobre dicho informe se indicó la necesidad de realizar observaciones y ajustes, teniendo en cuenta que este documento constituye soporte fundamental para la 
consolidación y validación de los demás documentos requeridos dentro del proceso de legalización y pago de la cuenta. 
Así mismo, se dejó constancia de que las observaciones al informe previamente presentado por HAS correspondiente a la OC 158760 ya fueron remitidas al 
operador, encontrándose actualmente a la espera de la entrega de la versión ajustada del documento, con el fin de continuar con el trámite correspondiente de la 
cuenta de cobro y demás soportes requeridos para el proceso administrativo y financiero. 
Se reiteró la importancia de allegar la documentación completa y conforme a los lineamientos establecidos, con el propósito de evitar retrasos adicionales en el 
proceso de revisión, legalización y trámite de pago ante las dependencias correspondientes. 
 
 

2. CONCLUSIONES Y CIERRE 

• Se evidenció avance en el proceso de legalización y trámite de pago de las cuentas correspondientes a las Órdenes de Compra de HAS y Vinarta, 

teniendo en cuenta que los elementos pedagógicos ya fueron entregados en las Instituciones Educativas Distritales de la localidad de San 

Cristóbal.  

• El informe presentado por Vinarta requiere observaciones y ajustes para garantizar la correcta consolidación de los soportes documentales 

necesarios para el trámite de pago.  

https://meet.google.com/jhr-zcqd-ubk


• Se encuentra pendiente la entrega del informe ajustado por parte de HAS OC 158760, luego de las observaciones previamente realizadas, 

requisito indispensable para continuar con el proceso administrativo y financiero correspondiente.  

• Se reiteró la necesidad de que los operadores alleguen oportunamente la documentación completa y conforme a los lineamientos establecidos, 

con el fin de evitar retrasos en la revisión y aprobación de las cuentas de cobro.  

• Una vez se reciban y validen los documentos ajustados, se continuará con el respectivo trámite para la liquidación y pago de las cuentas 

correspondientes. 

 CIERRE 
Siendo las 4:00 pm, se da por finalizada la reunión, dejando constancia de los temas tratados y compromisos establecidos para continuar con el proceso 
correspondiente.  
 

3. EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

 
No. 

 

ACTIVIDAD 
 

RESPONSABLE 
 

FECHA DE ENTREGA 

1 Realizar y remitir las observaciones correspondientes al informe presentado por Vinarta Blancarlis Guillen 26/05/2026 
2 Esperar la entrega del informe ajustado por parte de HAS OC 158760 conforme a las observaciones 

realizadas.  
 

Arley Forero C 25/05/2026 
3 Continuar con la validación documental y trámite de las cuentas de cobro una vez se reciban los documentos 

ajustados y completos 
Arley Forero- Blancarlis 25/05/2026 

4 Programar reunión par mañana 26 de mayo  Arley Forero C 25/05/2026 
    



    
 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.  

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunió 


